
Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Agos Sept Oct Nov Dic

Plan Nacional PROYECT

Inscripciones 50 Participantes Vehículos

Vehículos

Capacitación de  Talento Humano 26 Humano 2600,00

Viáticos para capacitaciones 13 Económicos 910,00

Planificación de parámetros de 

evaluación
1 Planificación Planificación

Socialización de parámetros de 

evaluación
1 Socialización Socialización

Entrega de formularios a Jefes 

inmediatos
12 Formularios Formularios

Ejecución de pruebas técnicas y físicas 12 Fichas Fichas

Ciudadanía preparada 

en prevención de 

riesgos y desastres Simulacros de evacuación ante un 

evento adverso

Entrega de certificados

Realizar inspecciones 

técnicas con apoyo de 

tecnología digital
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200

Capacitaciones

Listas, 

registros de 

participantes

500,00
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N
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D
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A
S

Mantener el nivel técnico 

operativo y 

administrativo de las 

funciones asignadas al 

personal

Humano 50,00

Certificaciones/ 

Informes/Réplic

as

D
e
p

a
rt

a
m

e
n
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 d

e
 P

re
v
e
n

c
ió

n

Tecnificar las inspecciones en 

locales, construcciones y demás
300 Registros Económicos

300 Inspección

Prevención de 

incendios en locales 

comerciales

Distintivos

Humano

Económicos

Certificados

300,00

Humano

Informe de inspección Talonario de 

inspecciones

RECURSOS
PARTIDA 

PRESUPUEST

O.

Talleres de capacitación ( Desastres, 

Primeros auxilios, incendios, GLP, 

extintores, sismos, planes de 

emergencia)

10
C
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C
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P
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C
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E
S

 

A
N

U
A

L
E

S
 Base de datos 1 Registro

Locales 

comerciales 

con permiso de 

funcionamiento

Inspecciones 200,00

Vehículos

Material 

didáctico

Económicos

Niños y jóvenes 

capacitados en 

prevención de riesgos 

través de dinámicas

Listas, 

registros de 

participantes

Entrega de distintivos de 

participación
1 Registro

Capacitación( Primeros Auxilios, 

Extintores, GLP, Evacuación,)
5

CUERPO DE BOMBEROS DEL CANTÓN ESPEJO

PLAN OPERATIVO ANUAL  2023

SISTEMA 

SOCIO-

CULTURAL 

OBJETIVO DEL 

PLAN DE 

CREACIÓN DE 

OPORTUNIDADES 

2021 - 2025

SUB 

OBJETIVO

PLAN O 

PROGRAM

A

NOMBRE DEL 

PROYECTO-

COMPONENTE 

INSTITUCIONAL

COMPONENTES O 

RESULTADOS                                            

(objetivos específicos)

ACTIVIDADES PRESUP.(IVA)

INVERSIÓN 

AUTOGESTIÓN/C

ONVENIOS

CRONOGRAMA VALORADO 2023

META UNIDAD INDICADORES RESPONSABLE
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O
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Charla

Juegos Recreativos 10 Actividades

Clausura y entrega certificados 1 Evento
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Actualización de 

conocimientos
Capacitación
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Tabulación de resultados 1 Informe Informe final

Renovar uniformes al 

personal
Requerimiento 1 Requerimiento Actas de entrega 6000,00

Compensación anual a 

Bomberos Operativos
Aprobación de monto de compensación 1 Solicitud Rol de pagos 2500,00

Renovar el seguro de vida 

del personal
Requerimiento 1 Requerimiento Póliza 2800,00

G
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Ó
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E 

P
R

O
TE

C
C

IÓ
N
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B
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N
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IN
ST

IT
U

C
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N
A

LE
S

Caución de personal Requerimiento 1 Requerimiento Póliza Económicos 250,00

Detección de necesidad 1 Informes

Entrega de herramienta 1 Acta

Detección de necesidad 1 Informes

Procesos de contratación 1 Proceso

Entrega de herramienta 1 Acta

Detección de necesidad 1 Informes

Procesos de contratación 1 Proceso

Entrega de equipos 11 Acta

Detección de necesidad 1 Informes

Procesos de contratación 1 Proceso

Entrega de equipos 1 Acta

Detección de necesidad 1 Informes

Procesos de contratación 1 Proceso

Entrega de equipos 1 Acta

Detección de necesidad 1 Informes

Procesos de contratación 1 Proceso

Una cizalla de corte

Una amoladora con piedra 

de corte metálico

P
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B
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S
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A
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R
T

E

616,00

529.20

Incrementar DOS 

tramos de manguera 

forestal de 1"

Actas de 

entrega
450,00

500,00

60,00
Actas de 

entrega
Económicos

Económicos

Económicos

Actas de 

entrega
Económicos 150,00
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A
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Mantener el nivel técnico 

operativo y 

administrativo de las 

funciones asignadas al 

personal

Humano 50,00

Procesos de contratación Proceso1

D
e
p

a
rt

a
m

e
n

to
 d

e
 T

a
le

n
to

 H
u

m
a
n

o
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
 

 T
A

L
E

N
T

O
 H

U
M

A
N

O

Económicos

G
ES

TI
Ó

N
 D

E 
B

EN
EF

IC
IO

S 

IN
ST

IT
U

C
IO

N
A

LE
S

D
e
p

a
rt

a
m

e
n

to
 d

e
 E

m
e
rg

e
n

c
ia

s

A
T

E
N

C
IÓ

N
 D

E
 E

M
E

R
G

E
N

C
IA

S

P
R

O
Y

E
C

T
O

 

A
D

Q
U

IS
IC

IÓ
N

 D
E

 D
O

S
 

T
R

A
J
E

S
 D

E
 A

P
IC

U
L
T

O
R

Garantizar la seguridad 

del personal en la 

atención de 

emergencias 

relacionadas con 

animales peligrosos

Actas de 

entrega
Económicos
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S
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Incrementar UN pitón 

de 1"para manguera 

forestal

Actas de 

entrega
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V
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E
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Mejorar la comodidad 

con los equipos de 

atención de 

emergencias del 

personal

Económicos
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Entrega de equipos 1 Acta

Detección de necesidad 1 Informes

Procesos de contratación 1 Proceso

Entrega de equipos 1 Acta

Detección de necesidades 1 Necesidad

Procesos de contratación 1 Proceso

Entrega a departamento responsable 70 Acta

Detección de necesidades 1 Necesidad

Procesos de contratación 1 Proceso

Entrega a departamento responsable 1 Acta

Detección de necesidades 1 Necesidad

Procesos de contratación 1 Proceso

Entrega a departamento responsable 1 Acta

Detección de necesidad 1 Informes

Procesos de contratación 1 Proceso

Entrega de equipos 1 Acta

Detección de necesidad 1 Informes

Procesos de contratación 1 Proceso

Entrega de equipos 1 Acta

Detección de necesidad 1 Informes

Procesos de contratación 1 Proceso

Entrega de equipos 1 Acta

Detección de necesidades 1 Necesidad

Procesos de contratación 1 Proceso

Entrega a departamento responsable 1 Acta

Detección de necesidades 1 Necesidad

Procesos de contratación 1 Proceso

Entrega de informes médicos 1 Acta

Detección de necesidades 1 Necesidad

Procesos de contratación 1 Proceso

Entrega a departamento responsable 1 Acta

Detección de necesidades 1 Necesidad

832.60
Acta de 

entrega

Acta de 

entrega

341.04

Acta de 

entrega
Económicos

500,00

720,00
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E
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T
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R
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S

Recarga anual de 10 

extintores tipo PQS

Acta de 

entrega
Económicos 250,00
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L
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P
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R
A
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O

P
A Disminuir la contaminación 

por efectos de humo o 

gases peligrosos en el EPP 

con el lavado en las mismas 

instalaciones bomberiles

Económicos

Acta de 

entrega

Acta de 

entrega

Económicos

Económicos

Económicos

Económicos

Once (11) gafas forestales

Seis (6) cascos forestales

Once (11) mascarillas 

forestales
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O
P

E
R

A
T
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O
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Dotar de kits de hidratación 

al personal operativo para 

atención de incendios 

forestales de gran magnitud

A
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A
L
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A
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H
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Contar con un 

Reglamento actualizado 

y en vigencia para 

seguridad del personal

Acta de 

entrega
Económicos 500,00
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M
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T
O

C
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L
E

T
A

Incorporar a la atención 

de emergencias 

unidades rápidas 

(Motocicletas), con la 

compra de 3 cascos y 3 

trajes de motociclista 

(pantalón, chaqueta y 

guantes)

Acta de 

entrega
Económicos 1500,00

350,00

1350,00

1000,00

Económicos

Incrementar DOS 

tramos de manguera 

forestal de 1"

Actas de 

entrega
450,00
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A
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U
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Informes 

médicos

Seguimiento de salud, 

niveles de stress, 

enfermedades laborales del 

personal

L
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T
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 I

N
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T
IT

U
C
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A
L

Adquisición de 1 galón de 

sablón, 30 vendas triangulares, 

3 paquete de gasa, 3 cajas de 

guantes látex, 3 rollos de 

esparadrapo, 4 tijeras corta 

dodo, 10 vendas elásticas
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Acta de 

entrega
Económicos 200,00
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Incrementar UNA 

bifulcadora con 

reducción de 1 1/2" a 

1"

Actas de 

entrega

Económicos

 9
.3

 -
 I

m
p
u
ls

a
r 

la
 r

e
d
u
c
c
ió

n
 d

e
 r

ie
s
g
o
s
 d

e
 d

e
s
a
s
tr

e
s
 y

 a
te

n
c
ió

n
 o

p
o
rt

u
n
a
 a

 e
m

e
rg

e
n
c
ia

s
 a

n
te

 a
m

e
n
a
z
a
s
 n

a
tu

ra
le

s
 o

 a
n
tr

ó
p
ic

a
s
 e

n
 t

o
d
o
s
 l
o
s
 s

e
c
to

re
s
 y

 n
iv

e
le

s
 t

e
rr

it
o
ri
a
le

s
.

 O
b
je

ti
v
o
 9

 -
 G

a
ra

n
ti
z
a
r 

la
 s

e
g
u
ri
d
a
d
 c

iu
d
a
d
a
n
a
, 

o
rd

e
n
 p

ú
b
lic

o
 y

 g
e
s
ti
ó
n
 d

e
 r

ie
s
g
o
s
. 

  
  

  
  

  
  

  
  

  

SI
ST

EM
A

 S
O

C
IO

-C
U

LT
U

R
A

L 



Procesos de contratación 1 Proceso

Entrega a departamento responsable 1 Acta

Detección de necesidades 6 Necesidad

Procesos de contratación 6 Proceso

Entrega a departamento responsable 6 Acta

Detección de necesidades 2 Necesidad

Procesos de contratación 2 Proceso

Entrega a departamento responsable 2 Acta

Detección de necesidades 1 Necesidad

Procesos de contratación 1 Proceso

Entrega a departamento responsable 1 Acta

Detección de necesidades 1 Necesidad

Procesos de contratación 1 Proceso

Entrega a departamento responsable 1 Acta

Detección de necesidades 1 Necesidad

Procesos de contratación 1 Proceso

Entrega a departamento responsable 1 Acta

Detección de necesidades 1 Necesidad

Procesos de contratación 1 Proceso

Entrega a departamento responsable 1 Acta

Detección de necesidades 1 Necesidad

Procesos de contratación 1 Proceso

Entrega a departamento responsable 1 Acta

Detección de necesidades 1 Necesidad

Procesos de contratación 1 Proceso

Entrega a departamento responsable 1 Acta

Detección de necesidades 1 Necesidad

Procesos de contratación 1 Proceso

Entrega a departamento responsable 1 Acta

500,00

Económicos

A
D

Q
U

IS
IC

IÓ
N

 D
E

 

S
U

M
IN

IS
T

R
O

S
 D

E
 

A
S

E
O

 N
E

C
E

S
A

R
IO
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P
A

R
A

 L
A

 B
U

E
N

A
 

IM
A

G
E

N
 

IN
S

T
IT

U
C

IO
N

A
L
 

D
E

L
 C

B
C

E

Contar con suministros 

y materiales de aseo 

(escobas, trapeadores, 

desinfectantes, 

detergente, franela, 

entre otros)

Instalaciones 

aptas para la 

convivencia 

laboral

Económicos 300,00

A
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U
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R
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L
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F
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R
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E
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P
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R
A
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U

E
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P
E

R
S

O
N

A
L
  

D
E

S
A

R
R

O
L
L

E
 

Contar con materiales 

varios de ferretería 

para mantenimiento de 

edificación

Acta entrega Económicos

M
A

N
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E
N
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N
T

O
  
D

E
 

H
E

R
R

A
M

IE
N

T
A

S
 D

E
 T

R
A

B
A

J
O

Mantenimiento, y 

reparación de 

herramienta manual

Actas de 

entrega
Económicos 100,00
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R
E

C
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E
 

D
E

 O
X

IG
E

N
O

Mantenimiento y 

recarga de un tanque 

de oxígeno

Acta de 

entrega
Económicos 112.00

M
A

N
T

E
N

IM
IE

N
T

O
 Y

 

R
E

C
A

R
G

A
 D

E
 

E
X

T
IN

T
O

R
E

S

Recarga anual de 10 

extintores tipo PQS

Acta de 

entrega
Económicos 250,00

Acta de 

entrega
Económicos 300,00

P
R

O
Y

E
C

T
O

 

M
A

N
T

E
N

IM
IE

N
T

O
 

D
E

 E
Q

U
IP

O
S Dos mantenimientos 

periódicos de moto 

guadaña, planta 

eléctrica, bomba de 

succión

210,00

Construcción y 

terminación de 

paredes en la parte 

posterior de los 

dormitorios

Construcción de dos 

puertas metálicas para 

baños

Construcción de 

cubierta metálica para 

estacionamiento de 

vehículos

Adecuar 

apropiadamente el 

espacio de descanso 

del personal operativo 

(dormitorio)

Dormitorios 

acordes a las 

necesidades 

del personal

P
R

O
Y

E
C

T
O

 M
A

N
T

E
N

IM
IE

N
T

O
 Y

 A
D

E
C

U
A

C
IÓ

N
 D

E
 

IN
F

R
A

E
S

T
R

U
C

T
U

R
A

P
R

O
Y

E
C

T
O

 

A
D

Q
U

IS
IC

IÓ
N

 

D
E

 D
IE

Z
 (

1
0

) 

C
A

N
C

E
L
E

S
 

P
A

R
A

 

D
O

R
M

IT
O

R
IO

S

Instalaciones 

adecuadas

L
O

G
ÍS

T
IC

A
 I

N
S

T
IT

U
C

IO
N

A
L

Económicos 10000,00

6000,00

Económicos 1200,00

Económicos
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 d
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 d
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a
s
 n

a
tu
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 a
n
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ó
p
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e
g
u
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 c
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d
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d
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n
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o
rd

e
n
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ú
b
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o
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e
s
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ó
n
 d

e
 r
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s
g
o
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G
ES

TI
Ó

N
 D

E 

P
R

O
TE

C
C

IÓ
N

 D
E 

B
IE

N
ES

 

IN
ST

IT
U

C
IO

N
A

LE
S

Póliza de seguros de 

activos
Requerimiento 1 Requerimiento Póliza Económicos 910,00

Detección de necesidades 1
Informe/Necesid

ad

Procesos de contratación 1 Proceso

Colocación del remplazo 1 Acta

Detección de necesidades 1
Informe/Necesid

ad

Procesos de contratación 1 Proceso

Ordenes de servicio y consumo 1 Informe

Detección de necesidades 1
Informe/Necesid

ad

Procesos de contratación 1 Proceso

Colocación del remplazo 1 Necesidad

Detección de necesidades 1
Informe/Necesid

ad

Procesos de contratación 1 Proceso

Colocación del remplazo 1 Acta

Detección de necesidades 16 Necesidad

Procesos de contratación 1 Proceso

Ordenes de servicio y consumo 16 Actas

Detección de Necesidad 1
Informe/Necesid

ad

Proceso de Adquisición 1 Proceso

Pólizas 1 Actas

Detección de Necesidad 1
Informe/Necesid

ad

Proceso de Adquisición 1 Proceso

Informes 1 Actas

Detección de Necesidad 1
Informe/Necesid

ad

Proceso de Adquisición 1 Proceso

Informes 1 Actas

Detección de Necesidad 1
Informe/Necesid

ad

Proceso de Adquisición 1 Proceso

Informes 1 Actas

Detección de Necesidad 1
Informe/Necesid

ad

Proceso de Adquisición 1 Proceso

Informes 1 Actas

2000,00

C
O

N
T

R
A

T
A

C
IÓ

N
 

D
E

 S
E

G
U

R
O

S
 

P
A

R
A

 C
A

D
A

 

V
E

H
ÍC

U
L
O

 D
E

 

E
M

E
R

G
E

N
C

IA

Renovación de seguros 

contra accidentes de los 

vehículos de emergencia

M
A

N
T

E
N

IM
IE

N
T

O
S

 

P
R

E
V

E
N

T
IV

O

S
 D

E
 

V
E

H
ÍC

U
L
O

S
 

D
E

 

E
M

E
R

G
E

N
C

IA

Vehículos de emergencia en 

condiciones adecuadas 

para atender emergencias

Económicos 4000,00

Vehículos 

institucionales con 

cobertura de 

seguros ante 

cualquier 

eventualidad

Económicos 8960,00

A
D

Q
U

IS
IC

IÓ

N
 D

E
 U

N
A

 

B
A

T
E

R
ÍA

 

P
A

R
A

  
R

1
 y

 

D
O

S
 P

A
R

A
 

T
2 Cambio de batería en 

la unidad R1 Y T2
Económicos 600,00

A
D

Q
U

IS
IC

IÓ
N

 D
E

 

C
O

M
B

U
S

T
IB

L
E

S
 Y

 

L
U

B
R

IC
A

N
T

E
S

 

P
A

R
A

 V
E

H
ÍC

U
L
O

S
 Y

 

B
O

M
B

A
S

 D
E

 

E
M

E
R

G
E

N
C

IA Garantizar el 

funcionamiento de 

vehículos y bombas 

para atención de 

emergencias

Vehículos de 

emergencia 

seguros y 

operativos al 

100%

Económicos

A
D

Q
U

IS
IC

IÓ
N

 

D
E

 

N
E

U
M

Á
T

IC
O

S
 

P
A

R
A

 L
A

 

U
N

ID
A

D
 R

1  4 Llantas para 

vehículo de 

emergencia R1  (vida 

útil)

Económicos 896.00

M
A

N
T

E
N

IM
IE

N
T

O
 

C
O

R
R

E
C

T
IV

O
 D

E
 

V
E

H
ÍC

U
L

O
S

 D
E

 

E
M

E
R

G
E

N
C

IA Vehículos de 

emergencia que 

cumplen la normativa 

referente a luces de 

alerta

Vehículos de 

emergencia 

cumpliendo 

con normativas 

de seguridad

Económicos 3000,00

D
e
p

a
rt

a
m

e
n

to
 d

e
 L

o
g

ís
ti

c
a
 y

 B
o

d
e
g

a

L
O

G
ÍS

T
IC

A
 I

N
S

T
IT

U
C

IO
N

A
L

P
R

O
Y

E
C

T
O

 

C
A

M
B

IO
 D

E
 

A
C

C
E

S
O

R
IO

S
  

Y
 

P
L
Á

S
T

IC
O

S
 D

E
 

L
A

S
 

M
O

T
O

C
IC

L
E

T
A

S
 

U
M

2
 U

M
3

P
R

O
Y

E
C

T
O

 

A
D

Q
U

IS
IC

IÓ
N

 

D
E

 F
IL

T
R

O
S

 Y
 

L
U

B
R

IC
A

N
T

E
S

 

P
A

R
A

 B
O

M
B

A
S

 

D
E

 L
O

S
 

V
E

H
ÍC

U
L
O

S
  

D
E

 

E
M

E
R

G
E

N
C

IA

P
R

O
Y

E
C

T
O

 

A
D

Q
U

IS
IC

IÓ
N

 

D
E

 L
U

C
E

S
 

C
O

M
O

 S
IL

B
IN

E
S

 

Y
 B

O
M

B
IL

L
O

S
 

P
A

R
A

 L
O

S
 

V
E

H
ÍC

U
L
O

S
 D

E
 

E
M

E
R

G
E

N
C

IA

Adecuar las unidades 

móviles donadas para 

atención de emergencia

Actas de entrega

Mantenimiento oportuno 

y periódico de las 

bombas de presión 

Actas de entrega

Económicos

Económicos

P
R

O
Y

E
C

T
O

 

A
D

Q
U

IS
IC

IÓ
N

 

D
E

 D
O

S
 

B
A

L
IZ

A
S

 P
A

R
A

 

U
N

ID
A

D
 T

2
 Y

 R
1

Cambio de baliza de 

unidades T2 Y R1 a  

baliza con luces led que 

cumplan la normativa

Actas de entrega Económicos

500,00

300,00

D
e
p

a
rt

a
m

e
n

to
 d

e
 T

ra
n

s
p

o
rt

e

V
E

H
ÍC

U
L

O
S

 D
E

 E
M

E
R

G
E

N
C

IA

4000,00

200,00
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 d
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 n

a
tu
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le
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 a
n
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ó
p
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 c
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d
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o
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e
n
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ú
b
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s
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 d
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Económicos

Cambiar las luces de 

emergencia instaladas 

en los vehículos que han 

cumplido su vida útil

Actas de entrega



Detección de Necesidad 4
Informe/Necesid

ad

Proceso de Adquisición 4 Proceso

Informes 4 Actas

Requerimiento de 

energía eléctrica
Detección de necesidades 12 Requerimientos

Requerimiento de agua 

potable
Procesos de contratación 12 Procesos

Requerimiento de telefonía 

fija e internet
Informes 12 Acreditaciones

Detección de necesidades 12 Requerimiento

Procesos de contratación 12 Proceso

Informes 12 Acreditación

Detección de necesidades 2 Requerimiento Facturas

Procesos de contratación 2 Proceso

Informes 2 Acreditación

Detección de necesidades 1 Requerimiento Facturas

Procesos de contratación 1 Proceso

Informes 1 Actas

A
D

Q
U

IS
IC

IÓ
N

 

D
E

 T
Ó

N
E

R
 

P
A

R
A

 

IM
P

R
E

S
O

R
A

 

R
IC

O
H

 M
P

 

C
4

5
0

3

Adquirir tres (3) tóner con la 

finalidad de imprimir toda la 

documentación indispensable 

para el funcionamiento 

administrativo institucional

Proceso de contratación 1 Requerimiento Facturas Económicos 530,00

A
D

Q
U

IS
IC

IÓ
N

 

D
E

 

M
A

T
E

R
IA

L
E

S
 

D
E

 O
F

IC
IN

A

Disponibilidad de formularios de 

atención de emergencias, 

inspecciones, estiques, 

carpetas, tóner, hojas, etc.

D
e
p

a
rt

a
m

e
n

to
 A

d
m

in
is

tr
a
ti

v
o

Á
R

E
A

 D
E

 A
P

O
Y

O

Acta de 

entrega

Económicos 500,00
Acta de 

entrega

A
D

Q
U

IS
IC

IÓ
N

 

D
E

 D
O

S
 

C
O

M
P

U
T

A
D

O
R

E
S

 

P
O

R
T

Á
T

IL
E

S

Renovación del 

computador de 

Contabilidad y dotación a 

Prevención

Económicos 3500,00

Económicos

P
A

G
O

 M
E

N
S

U
A

L
 D

E
 

S
E

R
V

IC
IO

S
 B

Á
S

IC
O

S
 

IN
S

T
IT

U
C

IO
N

A
L
E

S
 Y

 

T
A

S
A

S
 G

E
N

E
R

A
L
E

S

Facturas Económicos

M
A

N
T

E
N

IM
IE

N
T

O
 Y

 

A
C

T
U

A
L
IZ

A
C

IO

N
E

S
 D

E
 

E
Q

U
IP

O
S

 

IN
F

O
R

M
Á

T
IC

O

S
 Y

 S
IS

T
E

M
A

S

Mantener en óptimas 

condiciones los equipos 

informáticos, programas y 

sistemas 

Facturas

M
A

T
R

IC
U

L
A

C
IÓ

N
 Y

 R
E

V
IS

IÓ
N

 

D
E

 L
O

S
 

V
E

H
ÍC

U
L
O

S
  

D
E

 

E
M

E
R

G
E

N
C

IA Revisión y 

matriculación anual de 

vehículos 

institucionales

Cumplimiento de 

normativa para 

circulación 

vehicular a nivel 

nacional

Económicos 1568,00

D
e
p

a
rt

a
m

e
n

to
 d

e
 T

ra
n

s
p

o
rt

e

V
E

H
ÍC

U
L

O
S

 D
E

 E
M

E
R

G
E

N
C

IA

550,00

2400,00
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a
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o
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e
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